Zatgcznik do Uchwaty nr 4/2024/2025

Zasady procesu dyplomowania
zatwierdzone przez Rade Programowg kierunku studiéw

zarzgdzanie w administracji lokalnej

w dniu 2 kwietnia 2025 roku

Rada Programowa kierunku studiéw zarzadzanie w administracji lokalnej , zgodnie
z Regulaminem Studibw UAM (tekst ujednolicony na podstawie Uchwaty
nr 222/2018/2019 Senatu UAM 2z dnia 29 kwietnia 2019 r., Uchwatly
nr 296/2018/2019 Senatu UAM z dnia 29 czerwca 2019 r. oraz Uchwaly
nr 210/2021/2022 Senatu UAM z dnia 25 kwietnia 2022 r.) i na podstawie
Zarzgdzenia nr 262/2021/2022 Rektora Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza
w Poznaniu z dnia 20 wrzesnia 2022 r. w sprawie zasad przeprowadzania
egzamindw dyplomowych, ustala zasady dyplomowania na kierunku:

- zarzadzanie w administracji lokalnej, studia pierwszego stopnia, o profilu
akademickim, prowadzone w Instytucie Kultury Europejskie;.

1. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

a) spetnienie wszystkich wymagan wynikajgcych z programu studiéw oraz zasad
skladania i archiwizacji prac dyplomowych z wykorzystaniem Archiwum Prac
Dyplomowych (APD),

b) uzyskanie pozytywnych recenzji pracy dyplomowej.

2. Tematy prac dyplomowych, zgodnie z Regulaminem Studiéw, zatwierdzane s3g
przez Rade Programowg kierunku studiow zarzgdzanie w administracji lokalne;.

3. Zastepca Dyrektora IKE ds. dydaktycznych i studenckich na wniosek studenta
moze podjgC pisemng decyzje dotyczgcg zmiany Kierujgcego pracg dyplomowg
(promotora), za wiedzg i pisemng zgodg promotora oraz za wiedzg i pisemng zgodg
przejmujgcego obowigzki promotora.

4. Student, po otrzymaniu akceptacji promotora, rejestruje prace dyplomowg
w Biurze obstugi Studentéw IKE poprzez przestanie (ze swojego studenckiego konta)
nastepujgcych danych dot, pracy dyplomowej:

a) tytut pracy dyplomowej w jezyku, w ktéry zostata ona przygotowana,

b) imie (imiona) i nazwisko promotora,

c) imie (imiona) i nazwisko recenzenta.

5. Po zarejestrowaniu pracy, student uzupetnia informacje o pracy dyplomowej
w APD:



a) tytut pracy dyplomowej w jezyku angielskim,
b) streszczenie pracy w jezyku polskim i angielskim,
c) stowa kluczowe w jezyku polskim i angielskim.

6. Po zatwierdzeniu w APD oswiadczenia o samodzielnym napisaniu pracy
dyplomowej student wprowadza w systemie APD:

a) wersje elektroniczng pracy dyplomowej przygotowang w postaci jednego pliku
w formacie pdf,

b) zatgczniki wprowadza sie jako spakowane do jednego pliku archiwum ZIP, RAR
lub 72,

c) przekazuje prace dyplomowg do zatwierdzenia przez opiekuna pracy.

7. Po otrzymaniu pracy od studenta w systemie APD, promotor zobowigzany jest do:
a) weryfikacji informacji o pracy i zatgczonych przez studenta plikow,

b) zlecenia, za posrednictwem APD, badania pracy dyplomowej w systemie JSA
(Jednolity System Antyplagiatowy),

C) promotor zapoznaje sie z raportem z JSA, jezeli promotor uzna, ze praca
dyplomowa nie nosi znamion plagiatu akceptuje wynik badania podejmujgc
jednoczesnie decyzje o przekazaniu pracy do wpisania recenzji.

8. Promotor oraz recenzent obowigzani sg do wypetnienia oraz zatwierdzenia
w systemie APD formularza oceny pracy dyplomowej stanowigcej recenzje pracy
dyplomowej.

9. Promotor i recenzent nie drukujg recenzji i nie przekazujg ich do BOS.

10. Nie drukuje sie pracy dyplomowej celem przechowywania jej w teczce akt
osobowych studenta. Praca dyplomowa jest przechowywana w APD stanowigcym na
UAM baze pisemnych prac dyplomowych.

11. Student sktada prace dyplomowg w APD w terminie do 30 wrzesnia ostatniego
semestru studiow.

12. Zastepca Dyrektora IKE wyznacza termin egzaminu obejmujgcy dzien i doktadng
godzine jego rozpoczecia.

13. Zastepca Dyrektora IKE wyznacza komisje egzaminacyjng ztozong z trzech osob:
przewodniczgcego (Zastepca Dyrektora IKE lub osoba przez niego upowazniona),
promotora pracy dyplomowej oraz recenzenta pracy dyplomowe,.

14. Egzamin dyplomowy musi sie odby¢ najpozniej w terminie trzech miesiecy od
daty ztozenia pracy dyplomowej.

15. Egzaminy dyplomowe, zgodnie z Zarzadzeniem Nr 262/2021/2022 Rektora
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu z dnia 20 wrzesnia 2022 r.
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w sprawie zasad przeprowadzania egzaminow dyplomowych odbywajg sie
w siedzibie uczelni albo w formie zdalnej — w uzasadnionym przypadku za zgodag
wiasciwego prorektora, na wniosek Dyrektora. Egzaminy dyplomowe na kierunku
zarzadzanie

w administracji lokalnej odbywajg sie w siedzibie uczelni, tj. w Instytucie Kultury
Europejskiej w Gnieznie.

16. Forma egzaminu licencjackiego moze byC tylko ustna. Zakres egzaminu
licencjackiego obejmuje zagadnienia realizowane w ramach modutow zajec z trzech
lat studiow pierwszego stopnia (licencjackich). Podczas egzaminu student odnosi sie
do recenzji i uwag w nich zawartych, a nastepnie Komisja egzaminacyjna zadaje
studentowi minimum trzy pytania; z czego jedno z nich bedzie pytaniem z listy pytan
zwigzanym z obszarem badawczym wchodzgcym w zakres kierunku (liste
z pytaniami studenci otrzymujg najpdzniej do dnia 1 stycznia). Kolejne pytania
powinny by¢ zwigzane z problematykg pracy licencjackiej.

17. Obliczenie wyniku koncowego studidow okreslone jest szczegotowo w § 691 § 70
Regulaminu Studiow UAM.

18. W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu dyplomowego lub
nieusprawiedliwionego nieprzystgpienia do egzaminu dyplomowego w ustalonym
terminie, Zastepca Dyrektora IKE ds. dydaktycznych i studenckich wyznacza drugi
termin egzaminu jako ostateczny. Powtorny egzamin dyplomowy moze odby¢ sie nie
wczesniej niz przed uptywem jednego miesigca i nie pdzniej niz po uptywie trzech
miesiecy od daty pierwszego egzaminu dyplomowego.

19. Po przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego promotor, recenzent,
przewodniczgcy komisji podpisujg elektronicznie w APD protokdt z egzaminu. Po
ztozeniu podpisow przez wszystkich czionkdw komisji protokét uznaje sie za
zatwierdzony.



