REGULAMIN STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH

Instytut Kultury Europejskiej w Gnieźnie 

Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
Rozdział I

Postanowienia ogólne

§ 1
Niniejszy regulamin określa zasady organizowania, odbywania, nadzorowania i zaliczania praktyk zawodowych, realizowanych przez studentki i studentów Instytutu Kultury Europejskiej Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu. 
§ 2
Użyte w regulaminie określenia oznaczają:

1) IKE UAM – Instytut Kultury Europejskiej w Gnieźnie Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu,
2) organizator praktyk – zakład pracy przyjmujący studentkę/studenta na praktyki zawodowe,
3) pełnomocnik ds. praktyk studenckich – osoba powołana przez Dyrektora IKE UAM, która sprawuje opiekę nad studentkami i studentami realizującymi praktyki zawodowe. 
Rozdział II

Cele, program i czas trwania studenckich praktyk zawodowych

§ 3
1. Praktyki mają na celu zdobycie przez studentki i studentów doświadczenia zawodowego 
w obszarach zgodnych z kierunkiem studiów oraz wybraną specjalnością. Pozwalają im na wykorzystanie w środowisku pracy wiedzy, umiejętności i kompetencji społecznych uzyskanych w trakcie studiów. 
2. Osiągnięcie wskazanych celów umożliwia realizacja programu praktyk właściwego dla danego kierunku studiów.
§ 4
Program praktyk został określony:

1) dla kierunku komunikacja europejska w załączniku nr 1 do niniejszego regulaminu,

2) dla kierunku projektowanie kultury w załączniku nr 2 do niniejszego regulaminu,
3) dla kierunku zarządzanie w administracji lokalnej w załączniku nr 3 do niniejszego regulaminu.
§ 5
Termin realizacji praktyk oraz wymiar ich godzin wynikają z programu studiów danego kierunku studiów.

Rozdział III

Organizacja studenckich praktyk zawodowych

§ 6
1. Praktyki są realizowane na podstawie porozumienia w sprawie organizacji studenckich praktyk zawodowych, zawieranego pomiędzy Uniwersytetem im. Adama Mickiewicza 
w Poznaniu a podmiotem przyjmującym studentkę/studenta na praktyki. Formularz porozumienia stanowi załącznik nr 4 do niniejszego regulaminu. Formularz porozumienia zawieranego w przypadku, o którym mowa w § 8 ust. 1, stanowi załącznik nr 4a do niniejszego regulaminu.
2. Studentka/student ma obowiązek dostarczyć pełnomocnikowi ds. praktyk studenckich dwa wypełnione egzemplarze porozumienia w sprawie organizacji studenckich praktyk zawodowych, zaakceptowane przez podmiot, w którym praktyki mają być odbywane, na co najmniej 14 dni przed planowanym terminem ich rozpoczęcia. 
3. Do odbycia praktyk studentka/student może przystąpić dopiero po podpisaniu porozumienia przez obie strony i wystawieniu przez pełnomocnika ds. praktyk studenckich skierowania na studenckie praktyki zawodowe, które stanowi załącznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

§ 7
1. Praktyki mogą być odbywane w wybranym przez studentkę/studenta zakładzie pracy, jeżeli profil tego zakładu umożliwia zrealizowanie efektów uczenia się określonych w sylabusie oraz programu praktyk dla danego kierunku studiów.
2. Decyzję o odbyciu praktyk w miejscu wybranym przez studentkę/studenta podejmuje pełnomocnik ds. praktyk studenckich.

§ 8
1. Jeśli organizator praktyk wymaga od studentki/studenta ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków na czas praktyk zawodowych, studentka/student samodzielnie pokrywa koszty ubezpieczenia ze środków własnych. W przypadku braku możliwości samodzielnego pokrycia kosztów ubezpieczenia przez studentkę/studenta, np. w sytuacji braku środków finansowych, IKE UAM pokrywa koszty ubezpieczenia studentki/studenta w ramach posiadanych środków przeznaczonych na cele dydaktyczne. 
2. W celu udokumentowania faktu ubezpieczenia albo jego braku studentka/student wypełnia oświadczenie, które dostarcza pełnomocnikowi ds. praktyk studenckich przed rozpoczęciem praktyk. Oświadczenie o ubezpieczeniu albo braku ubezpieczenia na czas studenckich praktyk zawodowych stanowi załącznik nr 6 do niniejszego regulaminu.
§ 81
1. W przypadku gdy Organizator praktyk prowadzi działalność związaną z wychowaniem, edukacją, wypoczynkiem, leczeniem, świadczeniem porad psychologicznych, rozwojem duchowym, uprawianiem sportu lub realizacją innych zainteresowań przez małoletnich, lub z opieką nad nimi studentka/student zobowiązani są do:

1) poddania się weryfikacji w Rejestrze Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym, 

2) przedłożenia Organizatorowi praktyk informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie przestępstw określonych w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziałaniu narkomanii, lub za odpowiadające tym przestępstwom czyny zabronione określone w przepisach prawa obcego wraz z oświadczeniem, że w przypadku zmiany stanu faktycznego przedłożą aktualną informację, 

3) przedłożenia Organizatorowi praktyk oświadczenia o państwie lub państwach, w których studentka/student zamieszkiwali w ciągu ostatnich 20 lat, innych niż Rzeczpospolita Polska i państwo obywatelstwa w przypadku gdy w ww. okresie zamieszkiwali w takich państwach,

4) w przypadku studentki/studenta będących cudzoziemcami oraz studentki/studenta, którzy zamieszkiwali w państwach innych niż Rzeczpospolita Polska lub państwo obywatelstwa:

a) przedłożenia Organizatorowi praktyk informacji z rejestru karnego państwa obywatelstwa lub zamieszkiwania uzyskiwaną do celów działalności zawodowej lub wolontariackiej związanej z kontaktami z dziećmi, albo gdy prawo danego państwa nie przewiduje wydania informacji dla takich celów informacji z rejestru karnego tego państwa wraz z tłumaczeniem przysięgłym (studentka/student będący cudzoziemcami przedkładają informację z rejestru karnego państwa obywatelstwa oraz państwa zamieszkiwania, gdy było inne niż państwo obywatelstwa),

b) w przypadku, gdy prawo danego państwa nie przewiduje sporządzenia informacji, o której mowa w lit a lub w danym państwie nie prowadzi się rejestru karnego przedłożenie Organizatorowi praktyk oświadczenia o tym fakcie wraz z oświadczeniem, że nie byli prawomocnie skazani w tym państwie za czyny zabronione odpowiadające przestępstwom określonym w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziałaniu narkomanii oraz nie wydano wobec nich innego orzeczenia, w którym stwierdzono, iż dopuścili się takich czynów zabronionych, oraz że nie ma obowiązku wynikającego z orzeczenia sądu, innego uprawnionego organu lub ustawy stosowania się do zakazu zajmowania wszelkich lub określonych stanowisk, wykonywania wszelkich lub określonych zawodów albo działalności, związanych z wychowaniem, edukacją, wypoczynkiem, leczeniem, świadczeniem porad psychologicznych, rozwojem duchowym, uprawianiem sportu lub realizacją innych zainteresowań przez małoletnich, lub z opieką nad nimi.

2. Oświadczenia, o których mowa w ust. 1 pkt 3 oraz ust. 1 pkt 4 lit b składane są pod rygorem odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia. Studentka/student są obowiązani do zawarcia w nich klauzuli następującej treści: "Jestem świadomy odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia". Klauzula ta zastępuje pouczenie organu o odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia. 

3. Niespełnienie przez studentkę/studenta warunków określonych w ust. 1 i 2 jest równoznaczne z brakiem możliwości odbycia studenckich praktyk zawodowych.
4. Koszty uzyskania informacji oraz tłumaczeń dokumentów określonych w ust. 1 studentka/student pokrywają we własnym zakresie.
§ 9
1. Co do zasady, IKE UAM nie wypłaca wynagrodzenia za realizację studenckich praktyk zawodowych. 

2. Dyrektor IKE UAM może określić zasady dofinansowywania studenckich praktyk zawodowych w przypadku posiadania środków, które mogą być przeznaczone na ten cel. 

§ 10
Realizacja praktyk nie może kolidować z zajęciami odbywającymi się według programu studiów. 
§ 11
1. Na wniosek studentki/studenta pełnomocnik ds. praktyk studenckich może zaliczyć na poczet praktyk czynności wykonywane w szczególności w ramach zatrudnienia, stażu lub wolontariatu, jeżeli umożliwiły one uzyskanie efektów uczenia się określonych 
w programie studiów. 
2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1, nie stosuje się przepisów § 6 i § 8. Pozostałe przepisy regulaminu stosuje się odpowiednio.
3. Wzór wniosku, o którym mowa w ust. 1, określa załącznik nr 11 do niniejszego regulaminu.
Rozdział IV

Przebieg studenckich praktyk zawodowych
§ 12
1. Studentka/student w trakcie odbywania praktyk wykonuje zadania na rzecz ich organizatora, uzgodnione z opiekunem praktyk wyznaczonym przez zakład pracy.

2. Studentka/student przebieg praktyk oraz zakres obowiązków wykonywanych w trakcie ich realizacji dokumentuje na bieżąco w dzienniku studenckich praktyk zawodowych, który stanowi załącznik nr 7 do niniejszego regulaminu.
3. Studentka/student ma prawo do pomocy ze strony pełnomocnika ds. praktyk studenckich 
w sprawach dotyczących praktyk.
Rozdział V
Kontrola i ocena studenckich praktyk zawodowych

§ 13
Nadzór nad realizacją praktyk sprawuje pełnomocnik ds. praktyk studenckich, który jest uprawniony do kontroli przebiegu praktyk w zakresie ich zgodności z zawartym porozumieniem, programem oraz obowiązującymi przepisami, w szczególności niniejszym regulaminem.
 § 14
1. Praktyki są oceniane i zaliczane przez pełnomocnika ds. praktyk studenckich na podstawie analizy złożonych przez studentkę/studenta:

1) dziennika studenckich praktyk zawodowych,

2) karty studenckich praktyk zawodowych (karta dla kierunku komunikacja europejska stanowi załącznik nr 8 do niniejszego regulaminu, karta dla kierunku projektowanie kultury stanowi załącznik nr 9 do niniejszego regulaminu, karta dla kierunku zarządzanie w administracji lokalnej stanowi załącznik nr 10 do niniejszego regulaminu).
2. Wskazane dokumenty studentka/student ma obowiązek złożyć pełnomocnikowi ds. praktyk studenckich w terminie wynikającym z programu studiów.
Rozdział VI
Przepisy końcowe

§ 15
1. Wszelkie sprawy dotyczące praktyk zawodowych, które nie zostały objęte niniejszym regulaminem, będą rozpatrywane indywidualnie przez Dyrektora IKE UAM lub pełnomocnika ds. praktyk studenckich. 
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem znajdują zastosowanie właściwe przepisy prawa powszechnie obowiązującego oraz aktów wewnętrznych Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu, w szczególności Regulamin studiów UAM oraz zarządzenie Rektora UAM w sprawie organizacji obowiązkowych studenckich praktyk zawodowych.
3. Załącznikami do niniejszego regulaminu są:
1) Program studenckich praktyk zawodowych dla kierunku komunikacja europejska,
2) Program studenckich praktyk zawodowych dla kierunku projektowanie kultury,
3) Program studenckich praktyk zawodowych dla kierunku zarządzanie w administracji lokalnej,
4) Porozumienie w sprawie organizacji studenckich praktyk zawodowych,
a) Porozumienie w sprawie organizacji studenckich praktyk zawodowych 
z obowiązkiem ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków,
5) Skierowanie na studenckie praktyki zawodowe,
6) Oświadczenie o ubezpieczeniu na czas studenckich praktyk zawodowych,

7) Dziennik studenckich praktyk zawodowych,
8) Karta studenckich praktyk zawodowych dla kierunku komunikacja europejska,
9) Karta studenckich praktyk zawodowych dla kierunku projektowanie kultury,
10) Karta studenckich praktyk zawodowych dla kierunku zarządzanie w administracji lokalnej,

11) Wniosek o zaliczenie na poczet studenckich praktyk zawodowych czynności wykonywanych w szczególności w ramach zatrudnienia, stażu lub wolontariatu.
§ 16
Niniejszy regulamin wchodzi w życie z dniem podjęcia uchwały wprowadzającej.


