Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia wewnetrznego
Dyrektora Muzeum Poczatkdw Panstwa Polskiego w Gnieznie
Nr 9 /2022 z dnia 22 marca 2022 r.

Regulamin dotyczacy przyjmowania i zasad pracy z praktykantami
w Muzeum Poczatkéw Panstwa Polskiego w Gnieznie

§1.
Informacje ogdine

Regulamin ustala sposdb przyjmowania oraz zasady odbywania praktyk zawodowych dla uczniow
szkét i studentdw w Muzeum Poczatkdw Panstwa Polskiego w GniezZnie.

Kwestie szczegétowe dotyczace przyjmowania oraz zasad odbywania praktyk zawodowych
doprecyzowywane sg indywidualnie z uwzglednieniem regulaminéw praktyk poszczegélnych
placowek edukacyjnych lub szkét wyzszych.

Wszelkich informacji dotyczgcych praktyk w Muzeum udziela koordynator ds. praktyk, pani Anna

Lubczynska (anna.lubczynska@muzeumgniezno.pl, tel. 61 426 46 41 w. 237).

§2.

Przyjecie na praktyki
O maksymalnej liczbie osoéb odbywajgcych praktyki jednoczesnie decyduje Muzeum po
uwzglednieniu potrzeb i mozliwosci organizacyjnych.
Osoby chcace odby¢ praktyki w Muzeum powinny skontaktowac sie z sekretariatem co najmniej
10 dni przed planowanym terminem rozpoczecia praktyk i umoéwic sie na rozmowe wstepna.
Na rozmowe nalezy stawi¢ sie z kompletem dokumentdw (porozumienia, skierowania, plan
praktyk itp.).
W przypadku pozytywnego przebiegu rozmowy i decyzji o przyjeciu na praktyki nastepuje
zapoznanie praktykanta z warunkami odbywania praktyk w Muzeum. W przypadku jego zgody na
warunki, bezzwtocznie zostaje podpisane porozumienie/umowa (ewentualnie inne wymagane
dokumenty) przez Muzeum z placéwka, w ktdrej uczy sie uczer/student.
Pominiecie powyzszych procedur nastepuje wytgcznie za zgoda dyrektora.
Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3, podpisane przez placéwke oswiatowg delegujaca
uczen/student musi przynie$¢ najpdiniej w pierwszym dniu podjecia praktyk. W przypadku
niedostarczenia w w/w terminie wymaganych dokumentéw Muzeum odstepuje od

przeprowadzania praktyk.



§3.
Zadania i obowiazki osoby odbywajacej praktyki
Osoba odbywajgca praktyki ma obowigzek:

1) zapoznania sie i przestrzegania zasad BHP;

2) zapoznania sie i przestrzegania organizacji pracy w Muzeum;

3) zapoznania sie z informacjg dotyczagcg przetwarzania danych  osobowych
praktykantow/stazystéw/wolontariuszy i zasadami przetwarzania danych osobowych w
Muzeum Poczatkéw Panstwa Polskiego w GnieZnie;

4) Scistego wypetniania zadan wynikajgcych z harmonogramu praktyk;

5) odbywania praktyk w przydzielonym stroju stuzbowym;

6) regularnego prowadzenia dziennika praktyk.

§4.
Zadania i obowigzki Muzeum
Muzeum ma obowigzek:
1) wyznaczenia opiekuna praktyk odpowiedzialnego za utozenie, weryfikowanie i wykonywanie
harmonogramu, petnigcego funkcje bezposredniego przetozonego osoby obywajacej praktyki;
2) przeprowadzenia szkolen BHP;
3) zapoznania osoby odbywajgce]j praktyki z organizacjg i specyfika pracy w Muzeum;

4) zapewnienia odpowiednich warunkdow i wyposazenia do realizacji praktyk.

§5.
Zadania i obowigzki placowki oswiatowej, w ktérej uczy sie/studiuje praktykant(-ka)
Placéwka oswiatowa zobowigzuje sie do:
1) przedstawienia Muzeum programu praktyk,
2) sprawowania nadzoru dydaktycznego nad przebiegiem praktyk,

3) ubezpieczenia ucznidw/studentédw od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia wewnetrznego
Dyrektora Muzeum Poczatkdw Parstwa Polskiego w Gnieznie
Nr 9/2022 z dnia 22 marca 2022 r.

Regulamin wewnetrzny dla placéwek edukacyjnych
kierujgcych mtodziez i studentéw na praktyki

do Muzeum Poczatkéw Panstwa Polskiego w Gnieznie

§1.
Informacje ogdlne
. Regulamin ustala zasady postepowania z osobami odbywajgcymi praktyki w Muzeum.
. Koordynatorem ds. praktyk jest p. Anna Lubczyriska.
. W jakimkolwiek przypadku przerwania lub nieterminowego rozpoczecia/skrocenia praktyk
dalsze decyzje ustala placowka kierujgca w porozumieniu z dyrekcjg muzeum. Gtéwne
rozwigzania to catkowite przerwanie (rezygnacja z praktyk lub odbycie ich w innym terminie
dogodnym dla obu stron).
. Muzeum jest zobowigzane do zapewnienia osobom odbywajgcym praktyki odpowiednich

stanowisk pracy (komputerowych itp.).

§2.
Harmonogram pracy dla praktykantow
. Osobg odpowiedzialng za utozenie, weryfikowanie i wykonywanie harmonogramu jest
koordynator z ramienia Muzeum.
. Wszelkie sprawy oraz ewentualne niedyspozycje, zwolnienia nalezy przekazaé koordynatorowi ds.

praktyk.



