Zasady dyplomowania
zatwierdzone przez Radę Instytutu Kultury Europejskiej

w dniu 24 września 2019 roku
Rada Instytutu Kultury Europejskiej, zgodnie z Regulaminem Studiów UAM (tekst  ujednolicony  na  podstawie Uchwały nr 222/2018/2019 Senatu UAM z dnia 29 kwietnia 2019 r. oraz Uchwały nr 296/2018/2019 Senatu UAM z dnia 29 czerwca 2019 r.), ustala zasady dyplomowania na kierunkach: komunikacja europejska, studia pierwszego i drugiego stopnia, o profilu ogólnoakademickim, komunikacja europejska, studia pierwszego i drugiego stopnia, o profilu praktycznym, projektowanie kultury, studia pierwszego stopnia, o profilu praktycznym, prowadzonych w Instytucie Kultury Europejskiej.

1. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

- spełnienie wszystkich wymagań wynikających z programu studiów oraz zasad składania i archiwizacji prac dyplomowych, o których mowa w § 59;

- uzyskanie pozytywnych recenzji pracy dyplomowej.
2. Tematy prac dyplomowych zatwierdzane są przez Radę Instytutu Kultury Europejskiej, a od 1 października 2019 r., zgodnie z nowym Regulaminem Studiów, zatwierdzane przez Radę programową grupy kierunków studiów – komunikacja europejska i projektowanie kultury.
3. Zastępca Dyrektora IKE ds. dydaktycznych i studenckich na wniosek studenta może podjąć pisemną decyzję dotyczącą zmiany kierującego pracą dyplomową (promotora), za wiedzą i pisemną zgodą promotora oraz za wiedzą i pisemną zgodą przejmującego obowiązki promotora.

4. Student rejestruje pracę w administracji IKE, w Sekcji ds. studenckich i dydaktycznych IKE,  przez podanie tematu pracy, nazwiska recenzenta i terminu obrony.

5. Po zarejestrowaniu pracy, student jest zobowiązany do wprowadzenia do systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD) następujących danych:
a) tytułu pracy dyplomowej w języku angielskim,
b) streszczenia pracy w języku polskim i angielskim,
c) słów kluczowych w języku polskim i angielskim,
d) wersji elektronicznej pracy dyplomowej przygotowanej w postaci jednego pliku w formacie pdf.

6. Po wprowadzeniu pracy przez studenta do systemu, promotor zobowiązany jest do:
a) sprawdzenia kompletności i poprawności danych wprowadzonych przez studenta do systemu APD;

b) zatwierdzenia danych;

c) przesłania, za pośrednictwem APD, pracy dyplomowej do Jednolitego Systemu Antyplagiatowego;
d) analizy raportu wygenerowanego przez Jednolity System Antyplagiatowy.

e) wydrukowania i podpisania raportu oraz złożenia w Sekcji ds. studenckich i dydaktycznych IKE.

7. W przypadku, gdy praca nie zawiera niedozwolonych zapożyczeń, promotor kieruje pracę do recenzji.

8. Promotor oraz recenzent obowiązani są do wypełnienia oraz zatwierdzenia w systemie APD formularza oceny pracy dyplomowej stanowiącej recenzję pracy dyplomowej.

9. Promotor i recenzent są obowiązani do zatwierdzenia recenzji w systemie APD najpóźniej do dnia poprzedzającego egzamin dyplomowy; podpisane recenzje promotor i recenzent składają w Sekcji ds. studenckich i dydaktycznych IKE.

10. Po złożeniu w Sekcji ds. studenckich i dydaktycznych IKE raportu z Jednolitego Systemu Antyplagiatowego oraz obu recenzji, pracownik Sekcji ds. studenckich i dydaktycznych IKE w dniu obrony wydaje protokół egzaminu dyplomowego.
11. Po pozytywnej decyzji promotora i akceptacji pracy w systemie APD, student drukuje bezpośrednio z systemu APD pracę dyplomową przeznaczoną do złożenia w Sekcji ds. studenckich i dydaktycznych IKE. Drukowanie pracy dyplomowej bezpośrednio z systemu APD skutkuje wygenerowaniem unikatowych numerów kontrolnych, które drukują się na kolejnych stronach pracy. Student dostarcza do Sekcji ds. studenckich i dydaktycznych IKE jeden egzemplarz pracy dyplomowej, będący wydrukiem z systemu APD, z datą i pisemną akceptacją promotora na stronie tytułowej. W pracy (druk dwustronny w miękkiej oprawie) należy umieścić oświadczenie o samodzielnym napisaniu pracy, streszczenie w języku polskim i angielskim.

12. Student składa pracę dyplomową w Sekcji ds. studenckich i dydaktycznych IKE nie później niż do 30 września ostatniego semestru studiów.

13. Dyrektor IKE powołuje komisję egzaminacyjną złożoną z trzech osób: przewodniczącego (Dyrektora IKE lub osobę przez niego upoważnioną), promotora pracy dyplomowej oraz recenzenta pracy dyplomowej. Zgodnie z Regulaminem Studiów UAM (III, 1, § 58, 3). W szczególnie uzasadnionym przypadku, za zgodą rady programowej kierunku studiów lub grupy kierunku studiów, promotorem pracy dyplomowej może zostać nauczyciel akademicki, z grupy pracowników badawczo-dydaktycznych lub badawczych, ze stopniem doktora. 
14. Egzamin dyplomowy musi się odbyć najpóźniej w terminie trzech miesięcy od daty złożenia pracy dyplomowej w Sekcji ds. studenckich i dydaktycznych IKE.
15. Forma egzaminu licencjackiego może być tylko ustna. Zakres egzaminu licencjackiego obejmuje zagadnienia realizowane w ramach modułów zajęć z trzech lat studiów pierwszego stopnia (licencjackich). Podczas egzaminu Komisja egzaminacyjna zadaje studentowi minimum trzy pytania; pytania powinny być związane z problematyką pracy licencjackiej a także dotyczyć obszaru badawczego, wchodzącego w zakres odpowiedniego kierunku studiów, dzięki czemu następuje potwierdzenie osiągniętych efektów uczenia.
16. Forma egzaminu magisterskiego może być tylko ustna. Zakres egzaminu magisterskiego obejmuje zagadnienia realizowane w ramach modułów zajęć z dwóch lat studiów drugiego stopnia (magisterskich). Podczas egzaminu student odnosi się do recenzji i uwag w nich zawartych, a następnie Komisja egzaminacyjna zadaje studentowi minimum trzy pytania; pytania powinny być związane z problematyką pracy magisterskiej a także dotyczyć obszaru badawczego, wchodzącego w zakres odpowiedniego kierunku studiów, dzięki czemu następuje potwierdzenie osiągniętych efektów uczenia.

17. Obliczenie wyniku końcowego studiów określone jest szczegółowo w § 69 i § 70 Regulaminu Studiów UAM.
18. W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu dyplomowego lub nieusprawiedliwionego nieprzystąpienia do egzaminu dyplomowego w ustalonym terminie, Zastępca Dyrektora IKE ds. dydaktycznych i studenckich wyznacza drugi termin egzaminu jako ostateczny. Powtórny egzamin dyplomowy może odbyć się nie wcześniej niż przed upływem jednego miesiąca i nie później niż po upływie trzech miesięcy od daty pierwszego egzaminu dyplomowego.
21. Po przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego, promotor niezwłocznie dostarcza protokół z egzaminu do Sekcji ds. studenckich i dydaktycznych IKE.
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