Regulamin
studenckich praktyk zawodowych

w Instytucie Kultury Europejskiej UAM w Gnieznie

Rozdzial I
Postanowienia ogélne
§1

Niniejszy regulamin okresla zasady organizowania, odbywania, nadzorowania i zaliczania
studenckich praktyk zawodowych, objetych planami studiéw, realizowanych w Instytucie
Kultury Europejskiej UAM w Gnieznie.

§2
Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) IKE UAM w Gnieznie - Instytut Kultury Europejskiej w Gnieznie Uniwersytetu
im. Adama Mickiewicza w Poznaniu,

2) organizator praktyk - zaktad pracy/instytucja, przyjmujacy/a studenta na praktyki,

3) pelnomocnik ds. praktyk studenckich - osoba powotana przez Dyrektora IKE UAM
w Gnieznie, ktéra sprawuje nadzor nad realizacjg studenckich praktyk zawodowych.

§3
Zgodnie z planami studiéw do odbycia praktyki zawodowej zobowigzani sg studenci:
1) studidéw pierwszego stopnia na kierunku komunikacja europejska,
2) studidw pierwszego stopnia na kierunku projektowanie kultury,

3) studidéw pierwszego stopnia na kierunku cywilizacja zachodnioeuropejska.

Rozdziat 11
Cel, program i czas trwania studenckiej praktyki zawodowej
§4

1. Celem praktyk jest zdobycie do$wiadczenia zawodowego oraz pozyskanie wiedzy
1 umiejetnosci praktycznych, niezbednych do nalezytego wykonywania przez studenta
przysztych obowiazkéw zawodowych.

2. Dla osiggniecia tego celu sluzy realizacja programu praktyk wtasciwego dla danego
kierunku studidw.

3. Program praktyk zostal okreslony:

1) dla kierunku komunikacja europejska w zataczniku nr 1,



2) dla kierunku projektowanie kultury w zataczniku nr 2,
3) dla kierunku cywilizacja zachodnioeuropejska w zataczniku nr 3.
§5
Minimalny czas trwania praktyk wynosi zgodnie z planem studidw:
1) dla kierunku komunikacja europejska 40 godzin,
2) dla kierunku projektowanie kultury 360 godzin,

3) dla kierunku cywilizacja zachodnioeuropejska 360 godzin.

Rozdzial 111
Organizacja i zasady odbywania studenckiej praktyki zawodowej
§6

1. Praktyka studencka jest realizowana na podstawie porozumienia w sprawie organizacji
studenckich praktyk zawodowych, zawieranego pomig¢dzy Uniwersytetem im. Adama
Mickiewicza w Poznaniu a podmiotem przyjmujagcym studenta na praktyke. Formularz
porozumienia stanowi zalacznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

2. Student ma obowigzek dostarczy¢ petnomocnikowi ds. praktyk studenckich dwa
wypelnione egzemplarze porozumienia w sprawie organizacji studenckich praktyk
zawodowych, zaakceptowane przez podmiot, w ktérym praktyka ma by¢ odbywana, na co
najmniej 30 dni przed planowanym terminem jej rozpoczecia.

3. Do odbycia praktyki student moze przystagpi¢ dopiero po podpisaniu porozumienia przez
obie strony i wystawieniu przez pelnomocnika ds. praktyk studenckich skierowania na
praktyke zawodowag, ktore stanowi zatacznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

§7

1. Studenckie praktyki zawodowe moga by¢ odbywane w wybranym przez studenta zaktadzie
pracy, w kraju lub zagranica, jezeli profil dziatania tego zakladu umozliwia zrealizowanie
celow zgodnych z programem praktyk dla danego kierunku studiow.

2. O wlasciwosci wybranego przez studenta organizatora praktyk decyduje pelnomocnik ds.
praktyk studenckich.

§8

Realizacja praktyk nie powinna kolidowa¢ z zajeciami odbywanymi w IKE UAM
w Gnieznie.

§9

1. Student podejmujacy praktyke musi by¢ ubezpieczony od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw na okres trwania praktyki.



. Dyrektor IKE UAM w Gnieznie moze okresli¢c zasady dofinansowywania praktyk
w przypadku posiadania srodkow, ktére moga by¢ przeznaczone na ten cel.

. Studenckie praktyki zawodowe sg nieodptatne.

§10

. Student w trakcie odbywania praktyk wykonuje zadania na rzecz ich organizatora,
uzgodnione z opiekunem praktyk.

. Opiekuna praktyk wyznacza ich organizator.

. Student przebieg praktyk oraz zakres obowigzkéw, wykonywanych w trakcie ich realizacji,
dokumentuje w dzienniku praktyk studenckich, ktéry stanowi zatacznik nr 6 do niniejszego
regulaminu.

§ 11

. Zaliczenie studenckich praktyk zawodowych odbywa si¢ na podstawie ztozonych przez
studenta:

1) dziennika praktyk studenckich,
2) karty praktyki (zatacznik nr 7 do niniejszego regulaminu).

. Dziennik praktyk studenckich i karta praktyki musza zawiera¢ podpis i pieczatke¢ imienng
organizatora praktyk, ktdry w ten sposob potwierdza fakt odbycia praktyki przez studenta.

. Student ma obowigzek ztozy¢ petnomocnikowi ds. praktyk studenckich dziennik praktyk
studenckich i karte praktyki w terminie wynikajacym z planu studiow.

. Zaliczenia praktyk dokonuje pelnomocnik ds. praktyk studenckich w formie wpisu
w indeksie.

§12
. W zwiazku z odbywaniem praktyk student ma prawo do:

1) pomocy ze strony pelnomocnika ds. praktyk studenckich w sprawach dotyczacych
praktyk,

2) realizowania programu praktyk w warunkach odpowiadajagcych wymogom
bezpieczenstwa i higieny.

. W zwiazku z odbywaniem praktyk student ma obowiazek:

1) sumiennie realizowa¢ program praktyk, respektujac przy tym zasady obowigzujace
w instytucji, do ktérej zostal skierowany,

2) systematycznie i rzetelnie prowadzi¢ dziennik praktyk studenckich,

3) informowa¢ pelnomocnika ds. praktyk studenckich o nieprawidtowos$ciach,
dostrzezonych w trakcie realizacji praktyk,



4) godnie reprezentowa¢ IKE UAM w Gnieznie w instytucji, w ktérej odbywana jest
praktyka.

§13
1. Student moze ubiegac si¢ o zaliczenie praktyk na podstawie:
1) zatrudnienia w ramach stosunku pracy lub na podstawie umowy cywilnoprawnej,
2) uczestnictwa w stazach,
3) wolontariatu w instytucji publicznej lub organizacji pozarzagdowej,

4) udziatu w pracach obozu naukowego, jesli program obozu odpowiada wymaganiom
okreslonym w planie studiéw dla danej praktyki.

2. W celu zaliczenia praktyki w trybie okreslonym w § 13 ust. 1 pkt 1), student sktada
podanie do petnomocnika ds. praktyk studenckich wraz z zaswiadczeniem o zatrudnieniu
wydanym przez zaktad pracy. Wzér podania okresla zatgcznik nr 8 do niniejszego
regulaminu praktyka jako okres wykonywanej pracy.

3. W celu zaliczenia praktyki w trybie okreslonym w § 13 ust. 1 pkt 2) student sktada podanie
do pelnomocnika ds. praktyk studenckich wraz z zaswiadczeniem o odbyciu stazu
wydanym przez dany zaktad pracy lub instytucje. Wzor podania okresla zatacznik nr 9 do
niniejszego regulaminu praktyka jako okres stazu lub wolontariatu.

4. W celu zaliczenia praktyki w trybie okreslonym w § 13 ust. 1 pkt 3) student sktada podanie
do petnomocnika ds. praktyk studenckich wraz z zaswiadczeniem o odbyciu wolontariatu
wydanym przez instytucj¢ publiczng lub organizacj¢ pozarzadowa. Wzor podania okresla
zatacznik nr 9 do niniejszego regulaminu praktyka jako okres stazu lub wolontariatu.

5. W celu zaliczenia praktyki w trybie okreslonym w § 13 ust. 1 pkt 4) student sktada podanie
do pelnomocnika ds. praktyk studenckich wraz z zas§wiadczeniem o udziale w obozie
naukowym wydanym przez kierownika obozu. Wzoér podania okresla zatgcznik nr 10 do
niniejszego regulaminu praktyka jako uczestnictwo w obozie naukowym.

(@)

. W przypadkach okreSlonych w § 13 ust. 1 nie zawiera si¢ porozumienia w sprawie
organizacji studenckich praktyk zawodowych, nie sg rowniez wydawane dziennik praktyk
studenckich i karta praktyki.

~

. Decyzje o zaliczeniu praktyk w trybie okreslonym w § 13 ust. 1 podejmuje pelnomocnik
ds. praktyk studenckich.

Rozdzial IV
Nadzér nad realizacja studenckich praktyk zawodowych
§14

Nadzor nad realizacja studenckich praktyk zawodowych sprawuje pelnomocnik ds. praktyk
studenckich powotany przez Dyrektora IKE UAM w Gnieznie.



§15
Pelnomocnik ds. praktyk studenckich:

1) na podstawie udzielonego pelnomocnictwa zawiera porozumienie w sprawie
organizacji studenckich praktyk zawodowych z podmiotem zapewniajagcym realizacje
programu praktyk,

2) jest przetozonym studenta, ktory odbywa praktyke,

3) podejmuje decyzje w sprawach zwigzanych z realizacja postanowien niniejszego
regulaminu,

4) jest uprawniony do kontroli przebiegu praktyk, w zakresie ich zgodnos$ci z zawartym
porozumieniem, programem praktyk oraz obowigzujacymi w tym wzgledzie
przepisami, w szczeg6lnosci niniejszym regulaminem,

5) dokonuje zaliczenia studenckich praktyk zawodowych,

6) prowadzi ewidencj¢ zawartych porozumien w sprawie organizacji studenckich praktyk
zawodowych 1 innych dokumentoéw dotyczacych praktyk.

§ 16

Petnomocnik ds. praktyk studenckich co do zasady nie posredniczy w organizowaniu praktyk.

Rozdziat V
Przepisy koncowe
§17

Wszelkie sprawy dotyczace studenckich praktyk zawodowych, ktére nie zostaly objete
niniejszym regulaminem, beda rozpatrywane indywidualnie przez Dyrektora IKE UAM lub
pelnomocnika ds. praktyk studenckich.

§18

Regulamin wraz z zalagcznikami jest dostepny na stronie internetowej IKE UAM w Gnieznie,
u pelnomocnika ds. praktyk studenckich oraz w Samodzielnej Sekcji ds. Studenckich IKE
UAM w Gnieznie.

§19

Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.

Zataczniki do regulaminu:
1. program praktyk dla kierunku komunikacja europejska,
2. program praktyk dla kierunku projektowanie kultury,

3. program praktyk dla kierunku cywilizacja zachodnioeuropejska,



porozumienie w sprawie organizacji studenckich praktyk zawodowych,
skierowanie na praktyke zawodowa,

dziennik praktyk studenckich,

karta praktyki,

praktyka jako okres wykonywanej pracy,
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praktyka jako okres stazu lub wolontariatu,

10. praktyka jako uczestnictwo w obozie naukowym.



